
 

 

নানু্ট দাস 

প্রার্থীত পদদর নাম: ব্রাঞ্চ হিসাবরক্ষক (BRANCH ACCOUNTANT) 

             গ্রাম/রাস্তা: উৎকুল, ডাকঘর: উৎকুল-৯৩০২, বাগেরহাট সদর, বাগেরহাট                             ইগমইল: nantudas082@gmail.com 
         মমাবাইল: +৮৮০১৭১৩-৯০০৭৩৭                                                                ললিংকডইন: linkedin.com/in/nantudas737 

                                                                                                                           ওয়েবসাইট: portfolio.ponyamela.com 
 

কযাহরয়ার অবদেহিভ (CAREER OBJECTIVE) 

একজন দালিত্বশীল মেশাদার লহগসগব একটি েলিশীল প্রলিষ্ঠাগন 'ব্রাঞ্চ লহসাবরক্ষক' েগদ কাজ করগি আগ্রহী । মেখাগন আলম আমার ১০ বছগরর কাগজর 

অলিজ্ঞিা ও দক্ষিাগক কাগজ লালেগি শাখার সামলগ্রক লক্ষয অজজ গন সলিি িূলমকা রাখগি োরব । 
 

পপশাগত দক্ষতা (KEY SKILLS)  
 

হিসাবরক্ষণ দক্ষতা: লবল ও িাউচার প্রস্তুি, অনুগমালদি লবল কযাশ ও বযািংক সিংিান্ত কােজিম, ত্রৈমালসক লিলিগি বালষজক বাগজট প্রস্তুি 

ও চালহদা প্রদান এবিং কযাশ বুক রক্ষণাগবক্ষন করা । 
 

কহিউটার ও সফটওয়যার: MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, Adobe Photoshop, Internet/E-mail, Hardware Trouble 

Shooting, Data Entry Operating of Customize Software. 
 

হরদপার্ট িং ও অহিট: কিতজ েক্ষ কিতজ ক চালহি লরগোটজ  প্রস্তুিকরণ, অিযন্তরীণ অলডট কােজিগম সহািিা করা । 
 

বযহিগত দক্ষতা: লবগেষণাত্মক ক্ষমিা, চাগের মগযয লনিুজ ল কাজ করার মানলসকিা, মোেনীিিা রক্ষা, দলেি কাগজ মনিত ত্বদান এবিং 

চমৎকার মোোগোে দক্ষিা । 
 

কাদের অহভজ্ঞতা (WORK EXPERIENCE)  
 

িাটা এহি অপাদরটর (Data Entry Operator)                                                                                        মার্ট  ২০১৬ - বতট মান 

আইলডইএ প্রগজক্ট-১ ও ২ (বািংলাগদশ লনবজাচন কলমশন, লবলিন্ন উেগজলা অলিস, বাগেরহাট মজলা)  

• লবলিন্ন খাগি বরাদ্দকত ি অগথজর লবল িাউচার ত্রিলর ও লহসাবরক্ষন অলিগসর সাগথ সমন্বি করা । 

• অনুগমালদি লবল কযাশ, বযািংক সিংিান্ত কােজিম এবিং কযাশ বুক ও অনযানয নলথেৈ েথােথ রক্ষণাগবক্ষন করা ।  

• সাপ্তালহক, মালসক ও বাৎসলরক লরগোটজ  প্রস্তুি করা । 

• অলডট টিগমর সাগথ সমন্বি কগর অিযন্তরীণ অলডট কােজিগম সহািিা করা । 

• CMS ও BVRS সিটওিযার এর মাযযগম নিুন মিাটার লনবন্ধন, মিাটার স্থানান্তর, মতি মিাটার কিজ ন, এনআইগড িুল সিংগশাযন সিংিান্ত কােজ 

সম্পাদন ও োবললক মসবা প্রদান করা । 

• জািীি েলরচিেগৈর উেগজলা সািজ ার রক্ষণাগবক্ষন করা । 
 

কহিউটার অপাদরটর (Computer Operator)                                                                             জানুয়ারি ২০১২ - ফেব্রুয়ারি ২০১৫ 

মিমাস োবললগকশন্স (থানার মমাড়, নিুন বাজার, খুলনা) 

• লবলিন্ন বইগির কিার মেজ লডজাইন । 

• বইগির েতষ্ঠা মেণী লবনযাস ও মপ্রস মথগক লপ্রলটিং কােজিম সম্পন্ন করা । 

• িাইল এবিং গুরুত্বেূণজ নলথেৈ সুশতঙ্খলিাগব সিংরক্ষণ করা । 

েীবন বৃত্তান্ত 

mailto:nantudas082@gmail.com


 

হশক্ষাগত প াগযতা (EDUCATION) 
 

হিগ্রী/পরীক্ষা প্রহতষ্ঠান ও পবািট  পাদসর সন 
ফলাফল 

(CGPA/GPA/DIVISION) 

এমলবএ (MBA) 

বযবস্থােনা লবিাে (Management) 

আেম খান সরকারর কমাসজ কগলজ, খুলনা। 

জািীি লবশ্বলবদযালি 
২০১৪ ৩.০৩ (৪.০০ এর মগযয) 

লবলবএস (BBS)  

বযবসাি লশক্ষা লবিাে 

শহীদ স্মতলি লডগ্রী কগলজ, বাগেরহাট।  

জাতীে রবশ্বরবদ্যালে 
২০১২ ২ি লবিাে 

এইচএসলস (HSC)  

বযবসাি লশক্ষা লবিাে 

সরকালর প্রফুল্ল চন্দ্র কয়লজ, বায়েরহাট।  

েগশার মবাডজ  
২০০৯ ৩.৩০ (৫.০০ এর মগযয) 

এসএসলস (SSC)  

বযবসাি লশক্ষা লবিাে 

মযুলদিা ইচ্ছামিী মাযযলমক লবদযালি, বায়েরহাট। 

েগশার মবাডজ  
২০০৭ ৪.০০ (৫.০০ এর মগযয) 

 

 

বযহিগত তর্থযাবলী (PERSONAL DETAILS) 
 

হপতার নাম:  মদন দাস    মাতার নাম:  ছলব রানী দাস 

েন্ম তাহরখ:  ০৫ লডগসম্বর, ১৯৯১   োতীয়তা:  বািংলাগদশী 

ধমট:   লহনু্দ (সনািন)   বববাহিক অবস্থা:  লববালহি 

োতীয় পহরর্য়পত্র নম্বর: ২৮২১৫৯৮৭০৯   ড্রাইহভিং লাইদসন্স নম্বর: BH00404655C00001 

স্থায়ী ঠিকানা:  গ্রাম- উৎকুল, ডাকঘর- উৎকুল-৯৩০২, উেগজলা- বাগেরহাট সদর, মজলা- বাগেরহাট । 
 

ফেশাগত উন্নয়ন রিষয়ক প্ররশক্ষণ (TRANING ON PROFESSIONAL DEVELOPMENT) 
 

প্ররশক্ষণণি রিিিণ প্ররতষ্ঠান সময়কাল 

বাাংলায়দ্শ ভ াটার রিবন্ধি রসয়েম (রবর আরএস) 

সফটওেযায়রর উপর প্ররশক্ষণ 
আঞ্চরলক রিববাচি অরফস, খুলিা ০২ রদ্ি 

করিউটার সহ রবর ন্ন রবষয়ে প্ররশক্ষণ আঞ্চরলক রিববাচি অরফস, খুলিা ০২ রদ্ি 

ইএমএস, রসআইএমএস সফটওেযার রবষেক প্ররশক্ষণ রিববাচিী প্ররশক্ষণ ইিরেটিউট, আোরোাঁ ও, ঢাকা ০১ রদ্ি 

আরএমএস সফটওেযার রবষেক প্ররশক্ষণ রিববাচিী প্ররশক্ষণ ইিরেটিউট, আোরোাঁ ও, ঢাকা ০১ রদ্ি 

ইয়লকট্ররিক ভ াটিাং ভমরশি (ইর এম) বযবহার রবষেক 

প্ররশক্ষণ 
আঞ্চরলক রিববাচি অরফস, খুলিা ০২ রদ্ি 

আরএমএস সফটওেযার রবষেক প্ররশক্ষণ আঞ্চরলক রিববাচি অরফস, খুলিা ০১ রদ্ি 

ইএমএস ভসট পর্বয়বক্ষণ, র্াচাইকরণ এবাং 

কােমাইয়জশি রবষেক প্ররশক্ষণ 
রিববাচিী প্ররশক্ষণ ইিরেটিউট, আোরোাঁ ও, ঢাকা ০২ রদ্ি 

আরএমএস সফটওেযার রবষেক প্ররশক্ষণ আঞ্চরলক রিববাচি অরফস, খুলিা ০১ রদ্ি 

 

আলম এই মগমজ মঘাষণা করলছ মে, উেগর প্রদি সকল িথয আমার জ্ঞান ও লবশ্বাস মগি সমূ্পণজ সিয, লনিুজ ল এবিং সঠিক । 

 

আয়বদ্নকারীর স্বাক্ষর 
 

 

(নাটু দাস) 

 


